金湖县工程建设项目集成服务一次性告知及材料补正
告知单
（工程规划许可证及门牌号）

尊敬的服务对象：
针对您在办理门牌号申领需要提交的申报材料及需补正的材料一次性告知如下：
一、申报材料：

	序号
	材料名称
	数量
	收件情况

	1
	申请表
	1份
	

	2
	营业执照复印件*
	1份
	

	3
	建设项目批准、核准、备案文件*
	1份
	

	4
	土地权属证明复印件*

（用地规划许可证或不动产登记证）
	1份
	

	5
	经审定的建设工程设计方案（含用地红线图*、规划条件、总平面图、管线综合、建筑单体等内容
	1份
	

	6
	授权委托书*
	1份
	

	7
	委托代理人身份证复印件*
	1份
	

	8
	建设工程施工图、电子DWG文档
	1份
	

	9
	施工图阶段日照分析报告（高层建筑）
	1份
	

	10
	人防意见
	1份
	

	11
	地质勘测报告（正负零踩点图）
	1份
	

	12
	法定代表人身份证复印件（仅办理门牌需要提供）*
	1份
	

	13
	告知承诺书
	1份
	


二、收费情况：1.本事项审查不收取费用。
三、服务电话：0517-86808890

四、监督投诉电话：0517-86800780

五、办理时限：5个工作日

六、经审查，贵单位在此阶段还需补正材料如下：
1、             ；   2、             ；  3、             ；
请贵单位在 5 工作日将上述材料补齐补正，因未能提供上述材料导致的一切责任，由贵单位自负。另：打*为办理门牌号所需要的材料件，前期已提供过的材料件不再重复收取。
窗口经办人：                      打印日期： 年  月   日
注：第一联申请人留存，第二联窗口存档
………………………………………………………………………………………………………

收到一次性书面告知单，对告知事项已知悉。
申请单位：                           签名：           
联系电话：                           日期：               
